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Titulo |

Das Disposicdes Preliminares

Capitulo |

Da ldentificacdo, da Denominacdo, Mantenedor e Sede

Artigo 1° - O Colégio Ofélia Fonseca, estd em funcionamento na cidade de Sao Paulo — Capital,
a rua Bahia, n°® 892 — CEP 01244-000, telefones: 3661-9809 e Fax: 3664-7213 &rea jurisdicionada
a Diretoria de Ensino — Regido Centro da Capital, ministra Educacéao Infantil, Ensino Fundamental
e Médio da Educacao Bésica.

Paragrafo Unico — O Colégio Ofélia Fonseca tem como entidade mantenedora o Instituto de
Educacdo Ofélia Fonseca, com sede na rua Bahia, n°® 892, CNPJ. n° 08.412.917/0001-05,
prénotado sob o n°® 14049 em 09/10/2006 registrado e microfilmado sob n® 11161 do Registro Civil
de Pessoas Juridicas de S&o Paulo, Capital, é entidade legalmente constituida, cuja principal
finalidade é a formacgéo da juventude.

Artigo 2° - O Colégio Ofélia Fonseca € estabelecimento de ensino autorizado a funcionar pelo
Registro n° 377, de 07 de junho de 1921, expedido pela Secretaria da Educacédo do Estado de Séo
Paulo e pelo telegrama do Ministério da Educacao e Cultura sob n°® 16.149 de 30 de dezembro de
1947, tendo o seu Plano de Implantacao a lei 5.692/71 homologado pela Secretaria da Educacéo
em 25 de julho de 1974, o Regimento Escolar em 17 de novembro de 1978 e o0 seu Reconhecimento
através da Portaria COGSP de 21/02 e publicado no D.O.E. de 23 de fevereiro de 1983.

Capitulo Il

Dos Fins e Objetivos do Estabelecimento

Artigo 3° - Constituem objetivos especificos da Educacgéo Basica o desenvolvimento do educando,
assegurando-lhe, a formagdo comum indispensavel para o exercicio da cidadania fornecendo-lhe
meios para progredir no trabalho e em estudos posteriores nos seus varios niveis conforme segue:

| — A Educacao Infantil, primeira etapa da educacéo bésica, tem por objetivo o desenvolvimento
integral da crianca até os 5 cinco anos de idade, considerando os seus aspectos fisico, psicolégico,
intelectual e social, complementando a a¢do da familia e da comunidade.

Il - O Ensino Fundamental, com duracéo de 9(nove) anos, destina-se a formacgéo béasica do
cidaddo ampliando a acdo da familia e da comunidade.
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lll -. Ensino Médio, ultima etapa da educacdo basica, com duracdo de trés anos, tera como
finalidade: o aprofundamento dos conhecimentos adquiridos no ensino fundamental e
possibilitando a acéo participativa e responsavel no trabalho e na sociedade.

Artigo 4°- Sdo objetivos da Escola além daqueles previstos na Lei Federal n® 9394/96:
| — atualizar, a qualidade de ensino oferecido aos educandos;
Il — promover a integracéo escola-comunidade;
lll — formar cidadaos conscientes de seus direitos e seus deveres;
IV — proporcionar um ambiente favoravel ao estudo e ao ensino;
V — estimular em seus estudantes a participacdo bem como a atuacgéo solidéria junta a
comunidade.
VI — propiciar, numa perspectiva inclusiva, experiéncias diversas de aprendizagem afim de
atender as necessidades especificas de cada estudante e seu pleno desenvolvimento.

Capitulo 111

Da Organizacdo e do Funcionamento

Artigo 5° - O regime de funcionamento, no periodo diurno em turnos matutino e vespertino, com
séries/anos anuais para atendimento aos interesses da comunidade, com um minimo de 200
(duzentos) dias letivos e 800 horas de carga horaria de efetivo trabalho escolar.

Titulo Il

Da Gestdo

Capitulo |
Dos Principios

Artigo 6° - A gestdo da escola serd democratica, com observancia dos principios de autonomia,
coeréncia, pluralismo de ideias e concepcdes pedagdgicas e corresponsabilidade da comunidade
escolar, e far-se-a mediante a:

| — participagédo de seus profissionais na elaboracdo, implementacéo e avaliagdo da proposta
pedagogica;

Il —autonomia da gestéo pedagogica, administrativa e financeira, respeitadas as diretrizes e normas
vigentes;

lIl — transparéncia nos procedimentos pedagdgicos, administrativos e financeiros, garantindo-se a
responsabilidade e o zelo comum na manutencéo e otimizacdo do uso, aplicacdo e distribuicao
adequada dos recursos;

IV — valorizacdo da escola enquanto espaco privilegiado de execucéo do processo educacional.
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Capitulo Il

Dos Colegiados

Artigo 7° - O Conselho de Classe/anos/séries é constituida por todos os docentes do mesmo
Ano/série, pelo Coordenador Pedagdgico, Orientador Educacional e Diretor.

Paragrafo Unico - Na auséncia do Diretor, assumira a presidéncia do Conselho de classe/série/ano
o Coordenador Pedagadgico.

Artigo 8° — O Conselho de Classe/anos/séries enquanto colegiado responsavel pelo processo

coletivo de acompanhamento e avaliacdo do ensino e da aprendizagem organizar-se-a de forma a:
| — possibilitar a inter relacdo entre anos/séries;

Il — proporcionar o debate permanente sobre o processo de ensino e de aprendizagem;

lIl — favorecer a integracao e sequéncia dos conteudos curriculares de cada ano/séries;

IV — orientar o processo de gestao do ensino.

Capitulo Il

Das Normas de Gestdo e Convivéncia

Artigo 9° — As relacdes profissionais e interpessoais da escola estdo fundamentadas na relacéo
direitos-deveres, pautar-se-ao pelos principios da responsabilidade, solidariedade, tolerancia, ética,
pluralidade cultural, autonomia e gestao democréatica.

Secéo |

Dos Direitos e Deveres dos Segmentos

Artigo 10 — Além dos direitos decorrentes da legislacdo especifica, sdo assegurados a direcéo,
docentes e funcionarios:
| — o direito a realizacdo humana e profissional;
Il — o direito ao respeito e a condi¢gbes condignas de trabalho;
Il — o direito de recurso a autoridade superior.

Artigo 11 — Aos diretores, docentes e funcionarios, cabera por outro lado, além do que for previsto
na legislacéo:
| — assumir integralmente as responsabilidades e deveres decorrentes de suas atribuicées
Il — cumprir seu horario de trabalho, reuniées e periodo de permanéncia na escola;
[l — manter com seus colegas um espirito de colaboracédo e amizade.
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Artigo 12 — Aos diretores, docentes e funcionarios, quando incorrerem em desrespeito, negligéncia
ou apresentarem incompatibilidade com a funcdo que exercem, cabem medidas disciplinares
previstas na legislacao vigente.

Secéo ll

Dos Direitos e Deveres dos Estudantes e seus Responsaveis

Artigo 13 — Os familiares ou responséaveis pelos estudantes, como participantes do processo
educativo, tém direito a informacdo sobre sua vida escolar, bem como, o direito de apresentar
sugestbes e criticas quando ao processo educativo, principalmente através das Reunifes de
Familias e Mestres.

Artigo 14 — Os estudantes, além do que estiver previsto na legislacdo, tém direito a:

| — formacao educacional adequada e em conformidade como os curriculos apresentados no
planejamento anual;

Il — respeito de sua pessoa por parte de toda comunidade escolar;

lll — convivéncia saudavel com seus colegas;

IV — comunicacao harmoniosa com seus educadores;

.V — recorrer as instancias escolares superiores.

Artigo 15— Os estudantes, além do que dispde a legislacédo tém o dever de:

| — participar conscientemente de sua propria educacdo, comparecendo a todas as atividades
educacionais;

Il — integrar-se a comunidade escolar;

Il — respeitar seus educadores, colegas, funcionarios, assim como seus valores morais e culturais;
IV — respeitar o espaco fisico e bens materiais a escola colocados a sua disposicao;

V — comparecer as atividades trajando o uniforme e portando o material exigido;

VI — ser responsavel pela guarda e cuidado dos seus pertences, eximindo o colégio de toda e
gualquer responsabilidade.

Artigo 16 — A ndo observancia dos deveres e das normas de gestao e convivéncia pelos
estudantes caracterizara ato indisciplinar passivel das seguintes sancoes:

| — adverténcia verbal;

Il — adverténcia por escrito;

[l — suspenséo a ser aplicada pelo diretor do colégio, por até 3(trés) dias uteis das atividades
escolares, apos corridas, no minimo 2 (duas) adverténcias por escrito;
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IV — transferéncia compulséria para outro estabelecimento de ensino, assegurando ampla defesa
ao estudante e recurso aos 0rgaos superiores.

Capitul IV

Do Plano Escolar

Artigo 17 — O Plano Escolar e a Proposta Pedagdgica seréo elaborados por todos os profissionais
da escola, devendo conter todo o processo de escolarizacgéo.

Artigo 18 — A coordenacéao do Plano Escolar e da Proposta Pedagdégica é da competéncia do Diretor
da Escola, assessorado pelo Coordenador Pedagdgico, devendo conter, no minimo:

| — O diagnéstico da realidade da escola com o fim de descrever avaliar e explicar sua situacao
guanto as caracteristicas da comunidade e da clientela escolar, recursos materiais, humanos e
institucionais disponiveis;

Il — Objetivos e metas da instituicdo escolar;

lIl — Definicdo da organizagéo geral da escola quanto:

a) Agrupamento de estudantes;

b) Quadros distributivos das matérias por Anos;

c) Carga horéria,

d) Normas para avaliagdo, recuperacéo e promocao;

e) Calendario escolar;

IV — Programacéo referente as atividades curriculares.

Capitulo V

Do Calendéario Escolar

Artigo 19 — No calendario escolar, integrante do Plano Escolar, atendendo ao disposto pelos
superiores, deverdo constar as seguintes indicacdes:
| — Periodos de aulas e de férias;
Il — Feriados;
lIl — Previsdo mensal de dias letivos e de carga horéria;
IV — Periodos de matriculas, transferéncias e de adaptacéo de estudante;
V — Periodo de elaboracgéo ou reelaboracao, avaliagcéo e reajuste do plano;
VI — Datas de apresentacéo dos resultados da avaliagcao;
VIl — Periodos de recuperacéo;
VIII — Atividades culturais e de lazer;
IX — Reunibes para fins administrativos e técnicos;

Artigo 20 — S&o considerados dias letivos as comemoragfes e demais atividades da escola que

contam com a participacdo dos corpos docente e discente, desde que constem do Calendario
Escolar.
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Artigo 21 — A duracdo em horas, fixada para o ano letivo, para os estudantes dos Ensinos
Fundamental e Médio, sera computada em termos de horas-aula.

Artigo 22 — Nao poderéo ser encerrados os trabalhos escolares dos grupos que ndao completarem
os minimos de duracéo estabelecidos em termos de dias e horas fixadas pela legislacéo.

Titulo 1l

Do Sistema de Avaliacdo

Capitulo |
Dos Principios

Artigo 23 — A avaliacdo tera como principio o aprimoramento do processo de ensino e
aprendizagem.

Artigo 24 — A avaliagéo sera subsidiada por procedimentos de observacao, registros continuos, e
tera por objetivo permitir o acompanhamento:

| — sistematico e continuo do processo de ensino e de aprendizagem, de acordo com os objetivos
e metas propostas;

Il — do desempenho da direcao, dos professores, dos estudantes e dos demais funcionarios nos
diferentes momentos do processo educacional;

Il — da execucéo do planejamento curricular.

Secéo |

Da Avaliacdo da Educacdo Infantil e do 1° ao 3° Ano do Ensino Fundamental

Artigo 25 — O objetivo da avaliacdo sera o de acompanhar o processo de aprendizagem de cada
estudante e realizar as intervencdes necessarias para que desenvolva as habilidades e
competéncias estabelecidas para essas etapas da educagéo basica.

8 1° - Os trés anos iniciais do Ensino Fundamental sdo considerados como um bloco pedagogico
ou um ciclo sequencial ndo passivel de interrup¢éo, voltado para ampliar a todos os estudantes as
oportunidades de sistematizacdo e aprofundamento das aprendizagens basicas, imprescindiveis
para o prosseguimento dos estudos, assegurando:

1. a alfabetizacdo e o letramento;
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2. o desenvolvimento das diversas formas de expresséao, incluindo o aprendizado da Lingua
Portuguesa, a Literatura, a Musica e demais artes, a Educacdo Fisica, assim como o
aprendizado da Matematica, da Ciéncia, da Historia e da Geografia.

8 2° - Em casos de inclusao, sera trabalhado um curriculo diferenciado, com o apoio da equipe
multidisciplinar (médico, fonoaudidloga, psicélogo, psicopedagdgo e visitador social) que atende o
estudante.

Artigo 26 - A avaliagdo da aprendizagem do estudante sera realizada ao longo do periodo letivo
de modo a possibilitar um resultado fidedigno, considerados os seguintes componentes:

| - Objetivos

a) Promover a participacdo do estudante no processo de aprendizagem de forma respeitosa,
ativa e responsavel:

b) Aprimorar a qualidade de ensino;

c) Levantar o diagnostico das habilidades e das dificuldades do estudante e prognosticar as
aptiddes iniciais de cada um deles.

Il - Forma - A avaliacdo do desenvolvimento do estudante sera continua e contém os
seguintes procedimentos:

a) trabalhos individuais ou em grupos, tarefas;
b) participacdo em aula, avaliagdes formais agendadas pelo professor e avaliacdes orais.

Il — Escala — Para todos os procedimentos utilizados serdo atribuidos valores de (0,0) a
dez (10,0).

VI — Registros - cada nota atribuida sera registrada e a cada periodo letivo (Bimestralmente) o
docente somara as notas obtidas e extraird a média, que sera lancada no diario eletrénico e on-

line, juntamente com o total de faltas as aulas de cada estudante respectivamente, para 0s
langamentos no Historico escolar.

Secao Il

Da Avaliacdo no 4° ao 9° ano do Ensino Fundamental e no Ensino Médio

Artigo 27 — A partir do 4° ano do Ensino Fundamental ao Ensino Médio, a avaliacdo da
aprendizagem do estudante sera realizada ao longo do periodo letivo, visando promover a
participacdo efetiva do estudante no processo de ensino aprendizagem de forma ativa e
responsavel e considerando 0s seguintes aspectos:
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| — Objetivo - Promover um diagnostico continuo das dificuldades e potencialidades do estudante a
fim de desenvolver as habilidades e competéncias necessarias para progredir nos estudos.

Il — Periodicidade — O ano escolar sera dividido em 4 (quatro) bimestres mantendo-se um equilibrio
entre 0s mesmos, tendo em vista os 200 (duzentos) dias letivos, na seguinte conformidade:

a) 1° Bimestre — Periodo 1 = B1
b) 2° Bimestre — Periodo 2 = B2
c) 3°Bimestre — Periodo 3 = B3
d) 4° Bimestre — Periodo 4 = B4

lIl — Instrumentos — A avaliacao do desenvolvimento do estudante sera continua e aferida por meio
dos seguintes instrumentos: trabalhos individuais ou em grupos, tarefas de casa, participagdo em
aula, avaliacGes formais agendadas pelo professor, avaliacGes orais, apresentacdo de seminarios,
relatorios e discussoes literarias.

IV — Escala — Para todos os procedimentos utilizados serdo atribuidos valores de (0,0) a 10,0
(dez).

V — Regqistros — A cada bimestre o docente fara o registro das notas obtidas, extraird a média dos
conteudos trabalhados, do desempenho escolar e a frequéncia dos estudantes, que sera lancado
no diario de classe on-line remetido a Secretaria Escolar.

Capitulo Il

Do Sistema de Promocéao

Artigo 28 - Sera considerado promovido para o ano subsequente:

| - o estudante do 1° ano ao 3° ano do Ensino Fundamental, que apresentar ao termino do ano
letivo frequéncia anual igual ou superior a 75% do total das horas letivas, independentemente de
seu aproveitamento escolar;

Il - o estudante do 4° ano do Ensino Fundamental ao Ensino Médio que apresentar:

a) Frequéncia anual igual ou superior a 75% do total das horas letivas €;

b) Média anual maior ou igual 6,0 (seis) em todos os componentes curriculares.

Paragrafo unico: A Média anual sera o resultado da média aritmética da média do 1° bimestre,
mais a média do 2° bimestre, mais o dobro da média do 3° bimestre e o dobro da média do 4°
bimestre dividido por seis.

Média Anual (MA) = Médial®Bi + Média2°Bi + 2x Média3°Bi + 2 x Média4°Bi > ou igual a 6,0
6
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Capitulo IlI

Da Recuperacdo Continua, Paralela e Intensiva e Retencao

Artigo 29 - A escola promovera Recuperacdo Continua do Processo de Ensino e Aprendizagem

aos estudantes que no transcorrer do bimestre apresentarem baixo rendimento por meio de
atividades diversificadas.

Artigo 30 - A Escola promovera Recuperacéo paralela apds o 1° e 3° Bimestres para os estudantes
gue ndo atingirem Média maior ou igual a 6,0, em periodo contrario das aulas regulares e ao termino
do 2° e 4° Bimestres promovera Recuperacao Intensiva em semana definida no calendario escolar.

§ 1° O resultado sera traduzido por meio da Média Aritmética entre a Média do Bimestre e a Nota
da Recuperacdo, que substituira a média do bimestre quando superior.

§ 2° Apos o resultado da recuperacgdo Intensiva, ao final do ano letivo, o Conselho de Classe
podera decidir sobre a promoc¢ao do estudante para o Ano subsequente no caso em que nao
obtiver
MA = Média Anual = 6,0 (seis):

1 -em até 2 componentes curriculares no Ensino Fundamental;

2 -em até 3 componentes curriculares no Ensino Médio;

Titulo IV

Da Organizacao da Vida Escolar

Capitulo |

Dos Niveis e Modalidades de Ensino

Artigo 31— A escola mantera ensino em nivel da Educacéo Basica formado por:

| - Educacgéo Infantil: para criancas de 1 ano e 8meses a cinco anos de idade.

Il - Ensino Fundamental, com duracgéo de 9 (nove) anos, sendo que o ingresso no 1° ano obedecera
ao disposto na legislacéo vigente.

lIl - Ensino Médio com duracéo de trés anos.
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Artigo 32 - O ensino consignado nos incisos Il e Il do artigo anterior, ter4 organizacao didatica
especifica em anos de acordo com a legislacéo vigente e com os curriculos constantes da proposta
pedagdgica.

Artigo 33 - A escola podera instalar outros cursos livres ou projetos especiais com a finalidade de
atender aos interesses da comunidade escolar, podendo a dire¢cdo, nesses casos, firmar convénios
e propor termos de cooperacao com outras entidades.

Artigo 34 - Nos termos da legislacao vigente, os curriculos, elementos integrantes do Plano Escolar,
contam com uma Base Nacional Comum e uma Parte Diversificada.

Paragrafo Unico — Os componentes curriculares a serem trabalhados seréo indicados no Plano
Escolar, em conformidade com as Diretrizes Curriculares Nacionais.

Capitulo Il

Dos Projetos especiais

Artigo 35 - A Escola desenvolvera, sempre que necessario, e dentro de suas possibilidades,
projetos especiais abrangendo:

| — orientac&o de estudos;

Il — organizagéo e orientagcéo de salas ambiente, de multi-midia, de leitura a laboratorios;

lIl — grupos de estudo e pesquisa;

IV — cultura e lazer;

V — outros de interesse da comunidade.

Capitulo 111

Da Classificacao e Reclassificacao

Artigo 36 — A classificacdo se fara por:

| — por promogé&o — para estudantes que cursaram, com aproveitamento, 0 ano ou etapa anterior,
na propria escola;

Il — por transferéncia — candidatos procedentes de outras escolas do pais ou do exterior;

lIl — mediante a avaliacéo feita pela escola para estudantes em comprovacéo de estudos
interiores, observando o critério de idade e outras exigéncias especificas do curso.

Paragrafo Unico — No caso do inciso lll, do artigo anterior, e a critério da Equipe Técnico
Pedagdgico, o estudante podera ser submetido a estudos de adaptacdo, quando houver
discrepancia entre os componentes curriculares em relacédo a escola de origem.

10
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Artigo 37 — A Reclassificagdo do estudante, em série/ano mais avancado, tendo como referéncia a
correspondéncia idade/Ano/série e a avaliacdo de competéncias nas matérias da base nacional
comum do curriculo ocorrerd apos o inicio do ano letivo a partir de:

| — Proposta apresentada pelos professores do estudante, com base nos resultados de avaliagao
diagnostica;
Il — solicitagdo do proprio estudante, ou seu responsavel mediante requerimento dirigido ao diretor.

Artigo 38 — A Reclassificacdo para o estudante da prépria escola, ocorrera até o final do primeiro
bimestre e para o estudante recebido por transferéncia ou oriundo de pais estrangeiros, até o final
do terceiro bimestre.

Paragrafo Unico — S&o procedimentos de reclassificaco:

1- avaliacdes sobre os componentes curriculares da Base Nacional Comum;

2- redacdo em Lingua Portuguesa;

3- parecer da Equipe Técnico Pedagdgica sobre o grau de desenvolvimento e maturidade
do candidato para cursar o Ano/série pretendida;

4- parecer conclusivo do diretor.

Artigo 39 — Cabera a Equipe Técnica Pedagogica estabelecer, sempre que necessarios
procedimentos para:

| — matricula classificacéo e reclassificacédo e de recuperacdo de estudante;
Il — estudo e atividades de recuperacéo;

lIl — adaptacéo de estudos;

IV — avaliagcdo de competéncias;

V — aproveitamento de estudos.

Capitulo IV

Da Matricula

Artigo 40 — A escola admitira candidato a matricula inicial para os Ensinos Fundamental e Médio,
sob as seguintes condic¢des:

| — Requerimento dirigido ao Diretor solicitando a matricula com a ficha de inscricéo, e
os dados de identificagdo do candidato, assinatura da familia ou responsavel se
menor de 18 anos e declaracao de estar ciente dos termos deste Regimento;
Il — Certiddo de Nascimento e RG
lIl — Foto 3x4 de frente, recente;
IV — Documento de quitacao militar (Xerox), para os maiores de 17 anos de sexo masculino.
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V — Documentacao Escolar da escola de origem.

Capitulo V

Da Fregliéncia e Compensacao de Auséncias

Artigo 41 — A escola fard o controle sistematico da frequéncia dos estudantes as atividades
escolares, através dos Diarios de Classe On Line e, bimestralmente, adotara medidas necessarias
para que os estudantes possam compensar as auséncias que ultrapassaram o limite de 20% do
total das aulas dadas.

8 1° - As atividades de compensacao de auséncias serdo programadas, orientadas e registradas
pelo professor da classe ou da disciplina, com a finalidade de sanar as dificuldades de
aprendizagem provocadas pela frequéncia irregular as aulas.

8 2° - As atividades de compensacao de auséncias seréo oferecidas aos estudantes que tiveram
suas faltas justificadas, nos termos da legisla¢céo vigente.

§ 3° - A compensagéo de auséncias, devera ser requerida pela familia ou responsavel, ou pelo
proprio estudante, quando maior de idade, no primeiro dia em que retornar a escola.

§ 4° - A direcao do colégio comunicara ao Conselho Tutelar os casos de avasao escolar ou de
faltas reiteradas do estudante.

Artigo 42 — No final do ano, o controle de frequéncia sera efetuado sobre o total de horas letivas,
exigida a frequéncia minima de 75% para promocao.

Capitulo VI

Da Expedicdo de Documentos da Vida Escolar

Artigo 43 — Ao estudante que concluir com aproveitamento e frequéncia o Ensino Fundamental e o
Ensino Médio, sera conferido pelo Diretor da Escola o competente certificado de conclusédo de
curso, valido para prosseguimento de estudos demais fins legais.

Paragrafo Unico: Ao estudante que requerer histérico escolar, transferéncia ou declaracdo sera
conferido pelo Diretor da Escola o documento valido para prosseguimento de estudos e demais fins
legais.
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Capitulo VI
Da transferéncia

Artigo 44 — As matriculas ou transferéncias serdo recebidas a qualquer época do periodo letivo,
desde que ocorram antes do inicio do ultimo bimestre letivo para os estudantes do Ensino
Fundamental e alunos do Ensino Médio.

8 1° - Quando a escola de origem por motivos relevantes, deixar de expedir a documentagéo
necessaria, o Diretor da Escola tomara as providéncias cabiveis de acordo com a legislacdo em
vigor.

§ 29 - As transferéncias serdo pautadas pela Base Nacional Comum nos termos da lei.

Artigo 45 — As transferéncias expedidas para outras escolas ocorrerdo da seguinte forma:

| — O pedido de transferéncia seré dirigido ao Diretor da Escola pelo estudante, se maior ou por
seu responsavel, sendo deferido independentemente da época,;

Il — No ato da transferéncia, o estudante ou seu responsavel receberd m documento expedido
pelo Secretario da Escola, contendo:

a) Data da entrada do pedido da transferéncia;
b) Data em que sera entregue a documentacéao definitiva;
c) Ano/série em que o estudante terd direito a matricular-se.

Paragrafo Unico — Quando a transferéncia ocorrer durante o periodo letivo, expedir-se-a, além do
Histérico Escolar, a Ficha Individual do estudante, do ano em curso.

Artigo 46 — A Ficha individual, mencionada no artigo anterior, contera no minimo:

| — componentes curriculares cursados, com o registro do aproveitamento obtido;
Il — nimero de aulas dadas e frequéncia do estudante.

Titulo V

Da Organizacdo Administrativa a Técnica

Capitulo |

Dos Orgados Administrativos

Artigo 47 — Constituem orgaos administrativos da escola:

| — Diretoria;
[l — Secretaria;
Il — Tesouraria.
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Secéo |
Da Diretoria

Artigo 48 — A Diretoria Administrativa do Colégio Ofélia Fonseca € érgao responsavel por todas as
fungbes administrativas, competindo-lhe a efetiva orientagdo e coordenagdo dos trabalhos
administrativos, a representacdo da Escola judicial e extra udicialmente e perante os 6rgaos
publicos federais, estaduais e municipais e a comunidade.

Paragrafo Unico - A Direcdo do Colégio Ofélia Fonseca € exercida por um Diretor Executivo, um
Diretor Pedagogico e um Direto Financeiro.
1- Diretor Executivo € responsavel pela estrutura Geral da Escola
2- Diretor Pedagodgico estruturara a parte didatica pedagdgica da Escola e sera auxiliado pelo
Coordenador Pedagdgico, sendo que em ambos 0s casos o cargo devera ser exercido por
profissional habilitado, nos termos legislacao vigente.
3- Diretor Financeiro € responséavel pelo controle contébil, econdmico-financeiro da Escola e
auxiliado pelo tesoureiro;

Secao Il

Da Secretaria

Artigo 49 — A secretaria é 6rgdo administrativo onde se concentra toda a escrituracao escolar, 0s
arquivos de vida escolar dos estudantes e ex-estudantes e a documentacao referente ao pessoal
em geral.

Paragrafo Unico — A secretaria organizar-se-a de modo a permitir a verificacdo da identidade do

estudante; a autenticidade e regularidade de sua vida escolar, bem como a qualificacdo do pessoal
docente, técnico e administrativo.

Artigo 50 — O secretario € pessoa habilitada e subordinando-se hierarquicamente a Diretoria da
Escola.

Secéo Il

Da Tesouraria

Artigo 51 — A Tesouraria é 6rgdo administrativo encarregado de manter o controle contabil,
econdmico-financeiro da escola, os recebimentos de numerarios e pagamentos.

Capitulo 11

Do Apoio Técnico-Pedagdgico e Auxiliar
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Artigo 52 — O Colégio Ofélia Fonseca conta com:
| — Coordenacéo Pedagodgica e Educacional

Il — Formador do Leitor
[l - Laboratoérios.

Paragrafo Unico — O apoio Técnico-Pedagdgico compreende o conjunto de fungdes que visam a
integracéo, unidade e melhoria da qualidade da prética pedagdgica desenvolvida em cada nivel de
ensino, proporcionando suporte técnico as atividades docentes e discentes.

Secéo |

Da Coordenacado Pedaqgdgica e Educacional

Artigo 53 — A Coordenacao Pedagdgica e Educacional incumbe-se:

| — do planejamento do Ensino com a cooperagédo da Comunidade escolar, e acordo com o0s
objetivos fixados neste regimento, levando em consideracdo o diagnostico da

Escola e a proposicdo, se necessario de novos métodos;

Il - da elaboracéo, execu¢cdo e acompanhamento da Proposta Pedagdgica.

Paragrafo Unico - Nos impedimentos o coordenador pedagdgico sera substituido pelo Diretor
Pedagdgico do Colégio.

Secao Il

Do Formador do Leitor

Artigo 54 — O Colégio Ofélia Fonseca mantém a Biblioteca, que sera o centro de leitura e orientagéo
para estudos dos estudantes e ex-estudantes do estabelecimento e serve para a consulta de
professores.

Artigo 55 — A Biblioteca tem regulamento proprio, aprovado pela Direcdo da Escola e devera
organizar-se dentro das normas de Biblioteconomia.

Artigo 56 — A Biblioteca tem seu funcionamento interno dirigido pelas normas expedidas pela
Diregéo e sera dirigida por profissionais devidamente habilitados, com as seguintes competéncias:

| — cumprir e fazer cumprir o regulamento da biblioteca;
REGIMENTO ESCOLAR
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Il — cuidar da conservacao dos livros e manter em ordem a biblioteca;

lll — incentivar e orientar a consulta e a leitura dos estudantes;

IV — propor a Direcéo a aquisi¢cao de livros e outras publicacdes;

V — consultar professores das diversas areas de estudos ou disciplinas, sobre a orientacéo
gue se deva dar a, estudantes na consulta e pesquisa de obras, mesmo em outras
bibliotecas da localidade;

VI — organizar colecdo de recortes destinada a consulta;

VIl — manter intercambio com outras bibliotecas e centros de documentos;

VIII — divulgar periodicamente, no ambito da Escola, a bibliografia existente na Biblioteca;

IX — Estimular e incentivar a leitura;

X — Dar apoio e suporte aos projetos propostos pela equipe docente.

Secéo Il

Dos Laboratérios

Artigo 57 — A Escola dispora de laboratorios equipados de acordo com as exigéncias especificas
de cada area destinada a experimentacao do ensino, das Ciéncias Naturais.

Artigo 58— O responsavel pela manutencdo do laboratério serd um preparador com formacao
adequada para a funcao, tendo por atribuicbes assistir as aulas auxiliando o professor nas

experiéncias e demonstracdes, preparando antecipadamente o material destinado as aulas
praticas;

Capitulo 111

Do Pessoal Administrativo e Auxiliares

Artigo 59 — Os servicos auxiliares de Administracdo do estabelecimento estdo a cargo de servidores
das seguintes categorias:

| — Portaria;

Il — Telefonista

[Il — Auxiliar de Curso
IV — Limpeza;

Secéao |

Da Portaria
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Artigo 60 — A Portaria € o 6rgao encarregado da guarda e vigilancia dos bens fisicos que constituem
0 acervo escolar, do controle da portaria, do controle dos atrasos dos estudantes, verificacdo do
uso correto do uniforme escolar e do encaminhamento a recepcao de todos os visitantes.

Secéo ll

Do Telefonista

Artigo 61 - A telefonista € responsavel pela recepcédo do visitante na escola, pelo agendamento do
atendimento as familias pela equipe Técnico — Pedagogico, de encaminhar as solicitacdes dos
estudantes.

Paragrafo Unico — A telefonista subordina-se & Direc¢&o da escola.

Secéo Il

Do Auxiliar de Curso

Artigo 62— E funcdo do Auxiliar de curso orientar o comportamento do estudante, dentro e nas
imediacOes da Escola, auxiliar na mediacao dos conflitos entre os estudantes, auxiliar e organizar
0s encaminhamentos do estudante nos espacos da escola; receber os visitantes na escola e
encaminha-los aos departamentos especificos e auxiliar o professor em saidas de estudos
pedagdgicos.

Secéo IV

Do Servico de Limpeza e Higiene

Artigo 63 — O servigco de Limpeza e Higiene subordina-se diretamente a Dire¢ao do estabelecimento
tendo a seu encargo a conservacdo das dependéncias da Escola em 6timo estado de limpeza e
higiene.

Secao V

Da Admissao do Pessoal

Artigo 64 - O Diretor Executivo da Escola sera designado ou admitido pela respectiva entidade
mantenedora e, em seu nome exercera as fung¢des, nos termos deste Regimento Escolar e de mais
determinacdes legais.

Artigo 65— O pessoal administrativo em geral sera admitido pelo Diretor Financeiro nos termos da
legislacéo trabalhista, sob contratos individuais de trabalho.
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Artigo 66 — O pessoal docente em geral e pessoal técnico sera admitido pela Equipe técnica
pedagdgica, nos termos da legislacdo trabalhista sob normas e contratos coletivos ou individuais
de trabalho, como determina a lei.

Titulo VI

Das Disposicoes Gerais

Artigo 67— No ato da matricula, a escola fornecera documento sintese de sua proposta pedagdgica.,
referente as normas de gestdo e convivéncia, sistematica de avaliacao e recuperacao.

Artigo 68 — Incorporar-se-80 a este Regimento as determinacdes Supervenientes, oriundas de
disposicdes legais ou de normas baixadas pelos 6rgdos competentes.

Artigo 69 — Os casos omissos neste Regimento Escolar serdo resolvidos pelo Diretor, sendo
submetidos posteriormente a consideracao das autoridades de ensino a quem estiver jurisdicionada
a escola.

Artigo 70 — Toda a legislacdo ou regulamento relativa ao ensino, passara a fazer parte deste
Regimento Escolar em seus termos, até que venha a ser incluida por alteracdo regimental, a ser
aprovada pelos érgéos préprios da Secretaria da Educacao do Estado de Séo Paulo.

Artigo 71 — Qualquer modificacdo deste Regimento sera submetida a aprovacédo da Secretaria da
Educacéo, através do 6rgdo competente e vigorara no ano letivo seguinte.

Sao Paulo, 12 de setembro de 2016.

Mantenedor da escola
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